Zatqgcznik nr 1 do Zarzqdzenia 29/2021
zdnia 18.11.2021 r. Dyrektora
Samorzqgdowego Zespotu Szkot

im. Marii Konopnickiej w Gorzowie

Procedura wydawania legitymacji szkolnych oraz ich duplikatow, duplikatow kart
rowerowych, §wiadectw szkolnych
oraz pobierania oplat za te czynnoSci
w Samorzadowym Zespole Szkot
im. Marii Konopnickiej
w Gorzowie

Podstawa prawna:

1.

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 27 sierpnia 2019 r. w sprawie
Swiadectw, dyplomdw panstwowych i innych drukéw (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1700 z pdzn. zm.).
Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowej (t.j. Dz.U. 2020 r. poz.1546

z pbéin.zm.).

Legitymacja szkolne.

Pierwsza legitymacja szkolna ( po przyjeciu dziecka do szkoty) wydawana jest nieodptatnie.
Nie pobiera sie optaty za sprostowania w legitymacji szkolnej ( zmiana adresu, nazwiska).
W przypadku zmiany nazwiska lub adresu nalezy dostarczy¢ dokument potwierdzajgcy zmiane

danych oraz posiadang legitymacje.

Zasady wydawania duplikatéw legitymacji szkolnej.

W przypadku zagubienia, zniszczenia lub kradziezy oryginatu legitymacji szkolnej rodzice ucznia
mogq wystgpi¢ do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu legitymacji
szkolnej zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do procedury — do pobrania w sekretariacie szkoty lub ze
strony internetowe;.

Do wniosku nalezy dotaczy¢ podpisane aktualne zdjecie legitymacyjne (nazwisko i imie, data
urodzenia, adres) oraz dowdd wniesienia optaty.

Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera sie optate w wysokosci rownej kwocie optaty
skarbowej od poswiadczenia wtasnorecznosci podpisu tj. 9,00 zt (wptata na konto bankowe
szkoty).

Termin wykonania duplikatu legitymacji do 7 dni.



Zasady wydawania duplikatéow karty rowerowej.

W przypadku utraty oryginatu karty rowerowejrodzice ucznia mogg wystgpi¢ do dyrektora szkoty
z pisemnym whnioskiem (zafgcznik nr 1) o wydanie duplikatu karty rowerowej z podaniem
przyczyny ubiegania sie o duplikat.

Do whniosku nalezy dotgczy¢ podpisane aktualne zdjecie (nazwisko i imie, data urodzenia, adres).
Za wydanie duplikatu karty rowerowej nie pobiera sie optaty.

Termin wykonania duplikatu do 7 dni.

Zasady wydawania duplikatow swiadectw szkolnych.

W przypadku utraty oryginatu Swiadectwa rodzice ucznia lub petnoletni absolwent moze
wystgpi¢ do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu Swiadectwa — zgodnie
z zatqcznikiem nr 2 do procedury — do pobrania w sekretariacie szkoty lub ze strony internetowej.
Do whniosku nalezy dotaczy¢ dowdd optaty.

Za wydanie duplikatu Swiadectwa szkolnego pobiera sie optate w wysokosci réwnej kwocie
optaty skarbowej od legalizacji dokumentu tj. 26,00 zt.

Termin wykonania duplikatu Swiadectwa do 14 dni. Jezeli przediozony wniosek zawiera
wymagane informacje, a dokumentacja niezbedna do wystawienia duplikatu znajduje sie
w Szkole.

Duplikat wydaje sie na druku wedtug wzoru obowigzujgcego w dniu wydania oryginatu
Swiadectwa lub na formularzu zgodnym z trescig oryginatu Swiadectwa.

Duplikat zawiera:

wyraz ,,Duplikat” — na pierwszej stronie u gory,

— dane zgodne z dokumentacja pedagogiczna,

— pod tekstem nazwiska i imiona oséb, ktére oryginat podpisaty lub stwierdzenie ich
nieczytelnosci,

— date wystawienia duplikatu,

— podpis dyrektora szkoty,

— piecze¢ urzedows,

— nie umieszcza sie fotografii absolwenta.

Jezeli ztozony wniosek nie zawiera informacji niezbednych do odszukania dokumentacji

przebiegu nauczania, wnioskodawca zostaje zobowigzany do uzupetnienia wniosku telefonicznie

lub pisemnie.

Jezeli mimo wezwania wniosek nie zawiera niezbednych informacji albo szkota nie posiada

stosownej dokumentacji, odmawia sie pisemnie wydania duplikatu.



9.

10.

11.

12.

Jezeli Szkota nie posiada dokumentacji przebiegu nauczania albo nie jest ona wystarczajaca do
wystawienia duplikatu, wydaje sie zaswiadczenie stwierdzajace, ze wystawienie duplikatu nie jest
mozliwe.

W tym przypadku odtworzenie oryginatu $wiadectwa moze nastgpi¢ na podstawie odrebnych
przepisdw, w drodze postepowania sgdowego.

Duplikat moze zosta¢ odebrany osobiscie przez osobe zainteresowang lub przez inne osoby
posiadajgce pisemne upowaznienie po potwierdzeniu odbioru dokumentu witasnorecznym
podpisem lub wysytany jest pod wskazany we wniosku adres.

Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiony ponownie.
Powyisze optaty nalezy uisci¢ na rachunek bankowy szkoty

Samorzgdowy Zespot Szkét im. Marii Konopnickiej w Gorzowie
ul. Szkolna 3 Gorzéw

32-660 Chetmek

PKO BP Spotka akcyjna

61 1020 2384 0000 9102 0219 3408

tytutem: , optata za wydanie duplikatu legitymacji (Swiadectwa) oraz imie i nazwisko ucznia”.



Zatgcznik nr 1

GOrzow, dnia ....ceeveeveeeevnenne r.

(telefon)

Dyrektor Samorzqdowego Zespotu Szkot

im. Marii Konopnickiej w Gorzowie

Zwracam sie z prosba o wydanie duplikatu legitymaciji szkolnej / karty rowerowej* dlamojego

SYNA / MOJEJ COTKI™ vttt bbb b s ten st sr b aerenes ucznia / uczennicy*
klasy oooveevieinnnns , data Urodzenia .ovoveiieiie e e , adres zamieszkania
Przyczyna utraty dotychczasowej legitymaciji/karty rowerowej*.........coovveieeeireeveieseevsene e seenns

(podpis rodzica, prawnego opiekuna)

W zatgczeniu:

1. kserokopia dowodu wptaty za wydanie duplikatu legitymacji uczniowskiejw wysokosci 9,00 zt. na
konto szkoty — Samorzgdowy Zespdt Szkét im. Marii Konopnickiej w Gorzowie nr konta 61 1020 2384
00009102 0218 3408

2. opisane jedno zdjecie.

*niepotrzebne skresli¢



Informacja zgodna z art. 13 Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016r. w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwiqgzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzqdzenie o ochronie danych), zwanego dalej Rozporzgdzeniem.

1.

2.

11.

12.

Administratorem danych jest Samorzgdowy Zespot Szkot im. Marii Konopnickiej w Gorzowie, ul. Szkolna 3, 32-660
Chelmek

Z Administratorem mozna skontaktowaé sie poprzez adres e mail:sekretariat@szsgorzow.pl, telefonicznie pod
numerem:33 846 14 75 lub pisemnie na adres siedziby Administratora.

Z Inspektorem Ochrony Danych mozna sie skontaktowacé we wszystkich sprawach dotyczqcych przetwarzania
danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych poprzez telefon komdrkowy 668
620 696.

Celem zbierania danych osobowych jest realizacja procedury dotyczgcej wydawania legitymacji szkolnych oraz ich
duplikatow, duplikatow kart rowerowych, swiadectw szkolnych, w zwiqzku ze zlozeniem przez Pana/paniq wniosku
o wydanie duplikatu swiadectwa szkolnego/legitymacji szkolnej/karty rowerowej.

Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest wypelnienia obowigzku prawnego cigzgcego na
Administratorze (Artykut 6 ust. 1 pkt ), Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzqdzenie o
ochronie danych)).

Dane mogq zosta¢ udostgpnione podmiotom przetwarzajgcym dane na zlecenie Administratora. Dane osobowe
mogq rowniez zostac udostgpnione podmiotom upowaznionym na podstawie przepisow prawa.

Dane osobowe nie bedqg przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji miedzynarodowej.

Dane osobowe bedg przechowywane przez okres zgodny z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt prowadzonym
przez Administratora.

Mam prawo dostgpu do danych osobowych, ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania.

. Mam prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego sie ochrong danych osobowych (Prezesa

Urzedu Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale wynikajgce z przepisow Ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o
systemie oswiaty. Niepodanie danych, uniemozliwi rozpatrzenie wniosku.

Dane nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany w tym rowniez w formie profilowania.



Zatgcznik nr 2

GOrzow, dnia ....ceeveeveeeevnenne r.

(telefon)

Dyrektor Samorzqdowego Zespotu Szkot

im. Marii Konopnickiej w Gorzowie

Zwracam sie z prosbg o wydanie duplikatu swiadectwa szkolnego dlamojego syna / mojej corki*
.................................................................................................. ucznia / uczennicy* Klasy ......cccveeeenns,

(o Y e= U0 o b4=] o1 - TN , adres zamieszkania

(podpis rodzica, prawnego opiekuna)

W zatfaczeniu:
—  kserokopia dowodu wptaty za wydanie duplikatu $wiadectwaszkolnego w wysokosci 26,00 zt. na konto
szkoty — Samorzgdowy Zespdt Szkét im. Marii Konopnickiej w Gorzowie nr konta 61 1020 2384 0000
9102 0218 3408

*niepotrzebne skresli¢



Informacja zgodna z art. 13 Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016r. w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwiqgzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzqdzenie o ochronie danych), zwanego dalej Rozporzgdzeniem.

1.

2.

11.

12.

Administratorem danych jest Samorzgdowy Zespot Szkot im. Marii Konopnickiej w Gorzowie, ul. Szkolna 3, 32-660
Chelmek

Z Administratorem mozna skontaktowaé sie poprzez adres e mail:sekretariat@szsgorzow.pl, telefonicznie pod
numerem:33 846 14 75 lub pisemnie na adres siedziby Administratora.

Z Inspektorem Ochrony Danych mozna sie skontaktowacé we wszystkich sprawach dotyczqcych przetwarzania
danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych poprzez telefon komérkowy 668
620 696.

Celem zbierania danych osobowych jest realizacja procedury dotyczgcej wydawania legitymacji szkolnych oraz ich
duplikatow, duplikatow kart rowerowych, swiadectw szkolnych, w zwiqzku ze zlozeniem przez Pana/panig wniosku
o wydanie duplikatu Swiadectwa szkolnego/legitymacji szkolnej/karty rowerowe;.

Podstawqg prawng przetwarzania danych osobowych jest wypelnienia obowigzku prawnego cigzgcego na
Administratorze (Artykut 6 ust. 1 pkt ), Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzqdzenie o
ochronie danych)).

Dane mogq zosta¢ udostgpnione podmiotom przetwarzajgcym dane na zlecenie Administratora. Dane osobowe
mogq rowniez zostac udostgpnione podmiotom upowaznionym na podstawie przepisow prawa.

Dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji migdzynarodowey.

Dane osobowe bedq przechowywane przez okres zgodny z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt prowadzonym
przez Administratora.

Mam prawo dostgpu do danych osobowych, ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania.

Mam prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego si¢ ochrong danych osobowych (Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale wynikajqgce z przepisow Ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o
systemie oswiaty. Niepodanie danych, uniemozliwi rozpatrzenie wniosku.

Dane nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany w tym rowniez w formie profilowania.



